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Bokforingens grunder

Inledning

Bokforing = registrering av affarshandelser

Redovisning = vidare begrepp med beddémningar och analyser

Bokslut = sammanstallning och periodiseringar



Bokforingens grunder

Fyra huvudsyften

Mata foretagets resultat under en viss period. Resultatrakning.

Mata foretagets stallning vid en viss tidpunkt. Balansrakning

Motsvara samhéllets krav, tex Skatteverket och Bolagsverket. Aven andra
intressenter.

Underlag for ekonomisk styrning.

@ Institute



Lopande bokforing

Okning Kassa Minskning Okning Plusgiro Minskning
Plusgiro 15 000 Kassa 15 000
Ank. Ver.
T- konto B o
eller Konto Debet Kredit
k . . | Kassa 15 000
ontermgsstampe Plusgiro O

Att. Bet. @lnstitute
S



Lopande bokforing

Balanskonton

Tillgangar, eget kapital och skulder

N & ' 4

Okning Tillgdngar Minskning Minskning Eget kap/skuld Okning

Debet Kredit Debet Kredit

En bokning pa Debet- sidan pa ett tillgangskonto ar positivt for saldot

En bokning pa Kredit sidan pa ett skuldkonto ar 6kar skulden
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Lopande bokforing

Resultatkonton

Inkomster och utgifter

N " 4

Minskning Inkomster Okning Okning Utgifter Minskning

Debet Kredit Debet Kredit

En bokning pa Kredit- sidan pa ett resultatkonto ar positivt for resultatet

En bokning pa Debet- sidan pa ett resultatkonto ar negativt for resultatet
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Bokforingslagen

1 kap. Inledande bestammelser

2 kap. Kretsen av bokforingsskyldiga

3 kap. Rékenskapsar

4 kap. Bokforingsskyldighetens innebord

5 kap. Lopande bokforing och verifikationer

6 kap. Hur den lopande bokforingen avslutas

7 kap. Arkivering av rakenskapsinformation m.m.

8 kap. Utvecklandet av god redovisningssed samt bemyndiganden

9 kap. Overklagande Institute
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Kontoplan
BAS- kontoplanen

1 Tillgangar

2 Eget kapital och skulder

3 Rorelsens inkomster/intakter

4 Utgifter/kostnader for varor, material och vissa kopta tjanster
5—-6 Ovriga externa rorelseutgifter/ kostnader

7 Utgifter/kostnader for personal, avskrivningar m.m.

8 Finansiella och andra inkomster/ intakter och utgifter/kostnader
Institute
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Eget kapital

Skillnaden mellan ett foretags tillgangar och skulder

Eget kapital kan aven ses som skuld till agarna



Aktiebolag

Aktiekapital
Uppskrivningsfond
Reservfond

Bunden 6verkursfond

Fond for utvecklingsutgifter
Summa bundet eget kapital

Balanserad vinst eller forlust

Fri overkursfond

Vinst eller forlust fran foregaende ar
Arets resultat

Summa fritt eget kapital

Eget kapital

Bundet eget kapital far inte delas ut!

Fritt eget kapital far delas ut!
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Eget kapital

Eget kapital i enskild firma

Skillnaden mellan foretagets tillgangar och skulder
OBS: Man behover utlasa:

EK vid arets borjan (I1B)

Insattningar och uttag under aret
Redovisat resultat (vinst eller forlust)
Egna kapitalet vis arets slut (UB)
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Mervardesskatt

Varor och faktura Varor och faktura Varor och faktura
> > >
Pengar Pengar Pengar
< < <
FIRMA FAKT. FIRMA FAKT. FIRMA FAKT. .
A A B B C C
500 1400 2500
+125 +350 inkl
625 1750 moms
\ \ \ Privatperson
Momsdeklaration Momsdeklaration Momsdeklaration
Utgdende moms 125 Utgaende moms 350 Utgaende moms 500
Ingdende moms -0 Ingdende moms -125 Ingdende moms -350
125 225 150
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Mervardesskatt

Mervardesskatt (moms) — differentierad moms

25 % Allman moms

12 % Livsmedel, hotell och camping, restaurang och
cateringtjanster(dock ej spritdrycker, vin och starkol)

6%  Allmanna nyhetstidningar, bocker, personbefordran m.m.
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Mervardesskatt och kreditaffarer

Kreditaffarer — leverantorsskulder

1: 15/2 Varor kops pa kredit mot faktura for 18 000 kr inkl moms 3 600 kr.
2:15/3 Varor betalas via plusgirot

Okning 1920 Plusgiro Minskning Minskning 2440 Lev.skulder Okning
IB 50000 2) 18 000 2) 18 000 1) 18 000
Okning 2640 Ing.moms Minskning Okning 4010 Varuinkop Minskning
1) 3 600 1) 14 400
Institute



Mervardesskatt och kreditaffarer

Kreditaffarer — kundfordringar

1: 15/4 Varor séljs pa 30 dgr kredit, mot faktura for 66 000 kr inkl moms 13 200 kr.
2: 15/5 Fakturan betalas via bankgirot.

Okning 1510 Kundfordr Minskning Okning 1930 Bank Minskning
1) 66 000 2) 66 000 2) 66 000
Minskning 2610 Utg.moms Okning Okning 3010 Forsiljn Minskning
1) 13 200 1) 52 800
Institute



Momsredovisning

Minskning 2610 Utg.moms Okning

2650 Momsred) 15 000 1510 Kundf.) 15 000

Okning 2640 Ing.moms Minskning

2240 Levsk.) 8 000 2650 Momsred) 8 000
Okning 2650 Momsred Minskning
2640 Ing moms) 8 000 2610 Utg moms) 15 000

BR 7000
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Personalutgifter

Lon
+ Arbetsgivaravgifter, 31,42 %
—Avdragen kallskatt, enl skattetabell
= Nettolon

Pensionsforsakring
+Sarskild loneskatt, 24,26 %




Personalutgifter — loneutbetalning

1: 25/9 L6n betalas ut med 30 000 kr. Bolaget drar 10 000 i kallskatt. Pengarna tas fran
bankkontot

Bokfor 16n, avdragen skatt och arbetsgivaravgifter (31,42%).
Okning 7010 Lén Minskning Okning 2710 Personalskatt Minskning

1) 30 000 1) 10 000

Minskning 2941 Uppl.arb.g.  Okning

Okning 7510 Arb givavg. Minskning
1) 9 426 1) 9426
Minskning 1930 Bank Okning
IB) 50 000 1) 20 000 .
) ) Institute



Personalutgifter — semesterlon

Semesterlonen tjanas in nar den anstallde arbetar.
Kostnaden belastar foretaget nar den anstallde arbetar.

Utbetalning av semesterloneskulden sker nar den anstallde tar
semester.
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Personalutgifter — semesterlon

Summan av manadslénerna under ett ar uppgar till 3 500 000 kr.

Vid periodens borjan ar semesterloneskulden till foretagets anstallda 400 000 kr.
Under aret har de anstallda tagit ut en del semester och arbetat in ny semester.
En utrakning visar att den utgaende semesterloneskulden ar 435 000 kr.

Vi bortser fran arbetsgivaravgifter och avdragen personalskatt.

Okning 7010 L6n Minskning Okning 7090 Forindr semlon Minskning
1) 3 500 000 2) 35000
Okning 1930 Bank. Minskning Minskning 2920 Uppl.semlon  Okning
IB) 5 000 000 1) 3 500 000 IB) 400 000
2) 35 000

Foretagets kostnader uppgar till 3535000 kr @ e






Vanliga affarshandelser

Bilen

Inkdp av personbil bokfors vanligen pa 1240 Bilar enligt Baskontoplanen
Momsen ar normalt inte avdragsgill. Undantag tex taxi eller bil som anvands vid bilskola.

Vid leasing ar halva momsen avdragsgill om bilen anvands i mer an ringa omfattning i naringsverksamheten (300
mil per ar). Resterande moms bokfors som leasingkostnad.

Forhojd leasingavgift bokfors som tillgang och fordelas 6ver leasingperioden.
Utgifter for drivmedel, reparationer, tvatt, tillbehor, parkering m.m. ar belagda med 25 % moms som ar avdragsgill.

P- boter

Varken P-boter eller kontrollavgifter ar avdragsgilla.

Om ett foretags betalar en anstallds P-boter anses det som en l6neférman.

| sa fall ar P- boten avdragsgill for foretaget som da far betala arbetsgivaravgifter.
Den anstallde far skatta for formanen.
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Vanliga affarshandelser

Kreditfaktura - Kundfordran

Nar egna foretaget skickar en kundfaktura bokas enligt nedan:

Debet 1510 Kundfordringar
Kredit 2610 Utgdende moms
Kredit 30XX Forsaljningsintakt

Nar egna foretaget skickar en kreditfaktura bokas enligt nedan:

Kredit 1510 Kundfordringar
Debet 2610 Utgdende moms
Debet 30XX Forsaljningsintakt

Det ar alltsa kontot for Utgdende moms som debeteras!




Vanliga affarshandelser

Kreditfaktura - Leverantorsskuld

Nar egna foretaget erhaller en leverantorsfaktura bokas enligt nedan:

Kredit 2440 Leverantorsskulder
Debet 2641 Ingdende moms
Debet 40XX Inkop av tex varor

Nar egna foretaget erhaller en kreditfaktura bokas enligt nedan:

Debet 2440 Leverantorsskulder
Kredit 2641 Ingdende moms
Kredit 40XX Inkop av tex varor

Det ar alltsa kontot for Ingdende moms som kredtiteras!



Utlandsk valuta

Bokforing av kursvinst - leverantorsfaktura

Du betalar en leverantorsfaktura pa 1000 euro vilket omraknat till svenska kronor ar 9 000 kronor.
Leverantorsfakturan bokades upp till 10 000 kronor enligt den kurs som var aktuell vid mottagandet av
leverantorsfakturan och nu vid betaldatumet uppstar en kursvinst pa 1 000 kronor.

Kredit 1930 - Foretagskonto -9 000
Kredit 2440 - Leverantorsskuld 10 000
Kredit 3960 - Kursvinst -1 000
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Utlandsk valuta

Bokforing av kursforlust - leverantorsfaktura

Du betalar en leverantorsfaktura pa 1000 euro vilket omraknat till svenska kronor ar 12 000 kronor.
Leverantorsfakturan bokades upp till 10 000 kronor enligt den kurs som var aktuell vid mottagandet av
leverantorsfakturan och nu vid betaldatumet sa uppstar en kursfoérlust pa 2 000 kronor.

Kredit 1930 - Foretagskonto -12 000
Kredit 2440 - Leverantorsskuld 10 000
Kredit 7960 - Kursforlust 2 000
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Avstamning

Balanskonton

Inventarier
Stam av mot inventarieregister sa att alla inventarier finns med i registret. Inventarierna i registret ska finnas i
foretaget.

Varulager
Stam av mot inventeringsintyg

Kundreskontra
Styrker saldot pa 1510 Kundfordringar. Innehaller bl.a. uppgifter om motpart och forfallodag.

Kassa, plusgiro och bank

Kassaintyg som styrker saldot i kassan (allt mer ovanligt)
Bankkontoutdrag (saldobesked) styrker saldot pa plusgirot och bankkontot.

Leverantérsreskontra
Styrker saldot pa 2440 Leverantorsskulder. Innehaller bl.a. uppgifter om motpart och forfallodag. Institute
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Avstamning

Balanskonton

Eget kapital
Harled skillnaden mellan UB och IB. Sakerstall sa att arets resultat ar uppbokat

Banklan
Stam av mot lanebesked och uppgift om rantor och amorteringar.

Arbetsgivaravgifter och personalens kallskatt

Kontrollera att bokforingen speglar det som ar inrapporterat pa skattedeklarationen.

Momsskuld eller momsfordran
Stam av sa att skulden stammer med det som betalas in alternativt att fordran stammer med det som betalas ut av
Skatteverket.

Ratta fel
Rattas genom att man gor en bokféringsorder
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Avstamning
Resultatkonton

Intakter

Jamfor med féregdende ar. Jamfor med budget.

Varukostnad

Jamfor med intakterna sa att marginalen ar rimlig

Personalkostnader

Kontrollera sa att beloppet ar rimligt med tanke pa antalet anstallda. Jamfor med foregaende ar.
Sakerstall sa att relationen mellan arbetsgivaravgifter och 16n ar korrekt

Sakerstall sa att relationen mellan sarskild I6neskatt och pensions ar korrekt

Ovriga externa kostnader
Kontrollera sa att beloppen ar rimliga

Skatt
Jamfor med skatteberakningen

Ritta fel Institute

Rattas genom att man gor en bokforingsorder






Periodisering
Viktiga begrepp

Utbetalning
Nar likvida medel lamnar foretaget

Utgift
Uppstar vid anskaffningstillfallet

Kostnad
Den del av utgiften som hor till perioden

Exempel:

Tanka bilen = utgift

Kora bilen = kostnad

Betala bensinen = utbetalning




Periodisering
Viktiga begrepp

Inbetalning
Nar likvida medel kommer in till foretaget

Inkomst
Uppstar vid forsaljningstillfallet

Intakt
Den del avinkomsten som hor till perioden

Exempel:

Salja tidningsprenumeration = Inkomst
Leverans av tidningar = Intakt

Erhalla betalning = inbetalning

Parhdastar i fré
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Periodisering

Periodisering av anlaggningstillgangar (=avskrivning)

En bil kops for 60 000. Nyttjandeperioden berdknas till 5 ar.

Utgift 60 000

Kostnad 12 000 12 000 12 000 12 000 12 000
Tillgang 48 000 36 000 24 000 12 000 0
=bokfort

varde pa

balansdagen

€ institute
41



Periodisering Interimsskuld

Exempel — Upplupen kostnad

Ett foretag har haft revisorn pa besok i december ar X1. Revisorn har, helt naturligt, inte skickat nagon
faktura. Den skickas forst i februari nar allt ar klart. Revisorn har dock meddelat att revisionsarvodet
avseende december ar X1 uppgar till 18 000 kr.

| bokslutet per 31/12 X1 ser bokféringen ut enligt nedan.

6420 Revisionsarvode 2990 Upplupna kostnader
1(2990) 18 000 2 RR 18 000 2 BR 18 000 1(6420) 18 000
1930 Bank
1B 25 000



Certifiera dig med BG Institute

Certifiering Bokforing — Niva 1

Certifiering Bokforing — Niva 2

Klicka pa knappen nedan for att |ldsa mer!

4
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Vad tyckte du om dagens webbinarium?

Ta garna 30 sekunder och svara pa fragorna i chatten.

Tack for dina synpunkter!
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Tack!

For fragor om BG Institute och vara kurser,
mejla oss pa kursinformation@bginstitute.se
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